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2 書類提出の手順 
 

書類提出作業の手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2-1 EDINET に提出する開示書類

又は公告データの準備 
 

開示書類又は公告データを作成する前に、必要に応じて、操作ガイド及び各種データを

ダウンロードしておきます。各資料は次の「開示書類等提出者のサイ ト」

（https://submit.edinet-fsa.go.jp/）からダウンロードできます。 

 

 

 

提出書類様式又は EDINET タクソノミのダウン

ロードができます。 

EDINET を利用するための操作ガイドの一覧が別

ウィンドウで表示されます。 

 

 

 

 

 



3 章 書類提出する方へ   2 書類提出の手順 

- 23 - 

 

提出書類の作成に当たり、主に必要になる資料及び提出書類作成支援のためのツールは

次のとおりです。作業時のチェックリストとして、御利用ください。 

※下表の「入手方法」の番号は、前ページのホームページを示します。 

 

：操作ガイドです。   ：提出書類作成支援ツールです。 

資料名 
入手 

方法 

対象者 

XBRL の提出が 

不要な方 

XBRL の提出が 

必要な方 

 提出書類ファイル仕様書 ① □ □ 

 提出書類様式のサンプル ② □ □ 

 EDINET タクソノミ ② - □ 

 
報告項目及び勘定科目の取扱いに関する

ガイドライン 
① - □ 

 提出者別タクソノミ作成ガイドライン ① - □ 

 報告書インスタンス作成ガイドライン ① - □ 

 サンプルインスタンス概要説明 ① - □ 

 サンプルインスタンス ① - □ 

 書類提出 操作ガイド ① □ □ 
 大量保有報告書作成 操作ガイド 

② □ 大量保有報告書を提出する方 
 大量保有報告書様式（Excel 版） 

 報告書（XBRL）作成ツール 操作ガイド 
② □ 次の書類を提出する方（※） 

 報告書（XBRL）作成ツール 

※報告書（XBRL）作成ツールでは、次の書類を作成できます。 

企業開示府令 臨時報告書 第五号の三様式 企業開示府令 自己株券買付状況報告書 第十七号様式 

特定有価証券開示府令 自己株券買付状況報告書 第二十五号の三様式 

特定有価証券開示府令 臨時報告書 様式なし 他社株買付府令 公開買付届出書 第二号様式 

他社株買付府令 公開買付撤回届出書 第五号様式 他社株買付府令 公開買付報告書 第六号様式 

他社株買付府令 対質問回答報告書 第八号様式 内部統制府令 内部統制報告書 第一号様式 
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EDINETに提出する書類データを準備及び作成する手順は次のとおりです。 

 

 

 

 

 

※大量保有報告書及び報告書（XBRL）作成ツールで作成

可能な様式を作成する方は、作成ツールをダウンロード

できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EDINETでは、XBRLによる書類作成支援のため、大量保有報告書を作成するための「Web

入力フォーム」及び「大量保有報告書様式（Excel 版）」並びにその他の一部の開示書類を作

成するための「報告書（XBRL）作成ツール」を用意しています。なお、必ずしもこれらの

ツールを用いて書類を作らなければならないものではありません。必要に応じて、利用し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

XBRL データを作成する 
YES 

N O 

提出書類様式データが必要 
YES 

N O 

EDINET タクソノミ 

サンプルインスタンスのダウンロード 

 『書類閲覧 操作ガイド 5 章 ダウンロード 2 EDINET

タクソノミ及びコードリスト』を参照してください。 

提出書類様式のダウンロード 

 『書類提出 操作ガイド 1 章 EDINET の基本操作 2 

EDINET の画面について 2-3 提出書類様式のダウン

ロード』を参照してください。 

提出書類データの作成 

作成するデータに応じて、次の資料を参照してください。 

提出者別タクソノミを作成する場合 ：『報告項目及び勘定科目の取扱いに関するガイドライン』、『提出者

別タクソノミ作成ガイドライン』、『タクソノミ要素リスト』『勘定科目リス

ト』等 

報告書インスタンスを作成する場合：『報告項目及び勘定科目の取扱いに関するガイドライン』、『報告書

インスタンス作成ガイドライン』、『提出書類ファイル仕様書』等 

HTML ファイル等を作成する場合  ：『提出書類ファイル仕様書』 

大量保有報告書を作成する 
報告書（XBRL）作成ツールで

作成可能な書類を作成する 

大量保有報告書様式

（Excel 版）のダウンロード 

 『大量保有報告書提出 操作

ガイド 3 章 大量保有報告書

様式（Excel 版）』を参照してく

ださい。 

Web 入力フォームの利用 

 

 『大量保有報告書提出 操作

ガイド 2 章 大量保有報告書

作成（Web 入力フォーム）』を

参照してください。 

報告書（XBRL）作成ツー

ルのダウンロード 

 『報告書（XBRL）作成ツール 

操作ガイド』を参照してくださ

い。 
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2-1-1 大量保有報告書の作成 
 

EDINET に大量保有報告書を提出する場合、次のいずれかの方法で提出書類データを作

成します。 

＜方法 1＞EDINETの Web入力フォームを利用する。 

＜方法 2＞「大量保有報告書様式（Excel 版）」を利用する。 

＜方法 3＞自身でガイドライン、サンプルインスタンス等を参考にしながら作成する。 

 

次の図は、方法 1の「EDINET の Web 入力フォーム」の画面イメージです。EDINET の「開

示書類等提出者のサイト」から直接入力して作成できます。 

 

 『大量保有報告書提出 操作ガイド』 

 

次の図は、方法 2の「大量保有報告書様式（Excel 版）」の画面イメージです。 

 

 『大量保有報告書提出 操作ガイド』 

各セルに値を入力し

ます。ドロップダウンリ

ストから選択して入

力できる項目もあ

り、入力時の負担を

軽減しています。 

  

入力後、《XBRL 作成》ボタ

ンをクリックすると、EDINET

に提出するための XBRL

データが作成されます。 
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2-2 EDINET に書類を提出 
 

作成した有価証券報告書等の書類を EDINETに提出します。 

 

2-2-1 有価証券報告書等の提出 
 

EDINETに有価証券報告書等の書類を提出します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出 1 書類提出の手順』、『2 提

出書類新規作成』及び『3 提出書類作成一覧』を参照してください。 

 『バリデーションガイドライン』 

 『バリデーションメッセージ一覧』を参照してください。 

 

 

2-2-2 大量保有報告書の一括提出 
 

大量保有報告書の提出には、個別に提出する方法と、一括して提出する方法とがありま

す。 

複数の大量保有報告書を提出する場合は、CSVファイルを作成し、EDINETにまとめて提

出（大量保有報告書一括提出）することができます。この機能を利用すると、大量保有報

告書の変更報告書、訂正報告書も同様にまとめて提出することができます。 

次は、複数の大量保有報告書を提出する手順について説明しています。 

大量保有報告書を個別に提出する場合は、「2-2-1 有価証券報告書等の提出」と同じ提

出方法となります。また、大量保有報告書は画面入力により提出することも可能です。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出 1 書類提出の手順  

1-2 提出書類ごとの注意事項』を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CSV ファイルの作成 

複数の大量保有報告書の情報を CSVファイルで作成します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出 4 大量保有報告書の一括提出準備』を 

参照してください。 

EDINET に書類を提出 

EDINET に複数の大量保有報告書の書類を提出します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出 4 大量保有報告書の一括提出準備』 

及び『5 提出書類一括本登録』を参照してください。 
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 書類提出時の注意 

大量保有報告書の一括提出準備では開示書類等提出者のために取引の媒介、取次ぎ又は代理をする者の名称、

住所等を記載した書面又は個人である提出者等の住所・生年月日を添付する際は、「PrivateDoc」フォルダに格納

する書面として HTML ファイルを準備します。 

詳しくは 『提出書類ファイル仕様書 3 章 提出書類の作成 3-8  PrivateDoc』 を参照してください。 

 

2-2-3 共同買付者がいる書類の提出 
 

公開買付届出書を提出する際の共同買付者がいる場合の、書類提出の手順について説明

します。提出時の作業の手順は、「2-2-1 有価証券報告書等の提出」とほぼ同じ手順です

が、次の図のように共同買付者による承認作業が必要となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

共同買付者 代表提出者 

EDINET に書類を仮登録 

EDINET に公開買付届出書を仮登録します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出』を 

参照してください。 

EDINET に書類を提出（本登録） 

EDINET に公開買付届出書を提出（本登録）します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出』を 

参照してください。 

書類を承認 

EDINET に仮登録された公開買付届

出書の内容を確認し、書類の提出を

承認します。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書

類提出 3 提出書類作成一覧 3-8 

承認』を参照してください。 
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 共同買付者による承認について 

共同買付者が EDINET で書類の提出を承認するためには、共同買付者自身が EDINET 利用のための提出者届出

をして、EDINET コード、ユーザ ID 及びパスワードを取得している必要があります。また、共同買付者が複数名いる

場合は、全ての承認作業が終了しないと書類の提出はできませんので、注意してください。 
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2-2-4 電子公告の方法 
 

EDINET を利用して電子公告をする場合、有価証券報告書等の作成と同様に、公告デー

タを準備及び作成し、EDINETに公告を提出します。 

 『書類提出 操作ガイド 4 章 公告提出』を参照してください。 
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3 提出書類の閲覧 
 

ここでは、EDINET に開示書類等提出者自身が提出した書類内

容を閲覧する場合の手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

書類内容を閲覧する方法は、次のとおりです。 

 

 
 

「開示書類等提出者のサイト」から、提出済みの書類内容を確認します。 

この方法では、開示書類等提出者自身の書類のみ閲覧することができます。 

 『書類提出 操作ガイド 3 章 書類提出 3 提出書類作成一覧 3-11 書類状況』を 

参照してください。 

 

 

 
 

「有価証券報告書等の開示書類を閲覧するサイト」から、書類を検索し、内容

を確認します。 

この方法では、他者が提出した書類も閲覧することができます。 

 『書類閲覧 操作ガイド 2 章 有価証券報告書等の検索』を参照してください。 
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1 提出書類の閲覧 
 

ここでは、EDINET で書類を閲覧する場合の手順について説明

します。 

 

 

 

 

 

 

 

1-1 コンピュータ利用環境の設定 
 

EDINETを利用するためのコンピュータ利用環境を設定及び確認します。 

 『書類閲覧 利用環境』を参照してください。 

 

 

 

 

1-2 提出書類の閲覧 
 

EDINETを利用し、提出された有価証券報告書等を閲覧します。 

 『書類閲覧 操作ガイド 2 章 有価証券報告書等の検索』及び 

『3 章 公告の閲覧』を参照してください。 

 

 

 

 

1-3 書類比較 
 

提出された複数の書類から提出書類に含まれる報告項目を指定し、各報告項目の値を横

並びのマトリクス表にして比較します。 

 『書類閲覧 操作ガイド 4 章 書類の比較』を参照してください。 
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1-4 利用規約について 
 

EDINETの Webサイトのコンテンツの利用については、利用規約 

（https://disclosure.edinet-fsa.go.jp/EKW00Z0030.html）を遵守してください。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

■■■ 改版履歴 ■■■ 

 

№ 改版日 改版内容 

1 2013.08 初版 

2 2015.05 「3 章 書類提出する方へ 2-1 EDINET に提出する開示書類又は公告

データの準備」の報告書（XBRL）作成ツールの対象様式に「企業開示府

令 自己株券買付状況報告書 第十七号様式」を追加。 

「3章 書類提出する方へ 2-2-2 大量保有報告書の一括提出」の「書類

提出時の注意」を修正。 

「4章 書類閲覧する方へ 1-4 著作権等について」のタイトルを「1-4 利

用規約について」に変更。 

「1-4 利用規約について」の記載内容を変更。 

3 2020.03 「1 章 概要 3 EDINET 利用の手順」の URL の http を https に変更。 

「2 章 各種資料 1 マニュアル体系」の「書類閲覧用 端末要件」を「書

類閲覧 利用環境」に変更。 

「2 章 各種資料 2 各種資料のダウンロード」の URL の http を https に

変更。 

「3 章 書類提出する方へ 2-1 EDINET に提出する開示書類又は公告

データの準備」の URL の http を https に変更。 

「4 章 書類閲覧する方へ 1-1 コンピュータ利用環境の設定」の「書類

閲覧用 端末要件」を「書類閲覧 利用環境」に変更。 

4 2020.09 「１章 概要 4 EDINET と XBRL」から表示変換方式の XBRL 及び IFRS タ

クソノミに係る記述を削除。 

 



 

 

 

 

 

 

 

  EDINET 概要書 
 

令和 2 年 9 月  1.3 版   
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